
 

Βαζικοί κανόνες ζηον κειμενογράθο 
 

 Γπάθοςμε ηο κείμενό μαρ όζο πιο απλά γίνεηαι, ηο αποθηκεύοςμε και μεηά κάνοςμε μοπθοποιήζειρ. 

 Πποζοσή ζηα κενά: 

o Μόνο ένα κενό ανάμεζα από ηιρ λέξειρ. 

o Ππιν από ηα ζημεία ζηίξηρ (κόμμα, ηελεία) δεν αθήνοςμε κενό, μόνο μεηά. 

o Μέζα ζηιρ παπενθέζειρ και ηα ειζαγωγικά δεν αθήνω κενό, μόνο απ’έξω. 

o Παηάμε ENTER, για να αλλάξοςμε γπαμμή, όσι κενά. 

Αριζηερό alt και shift : αλλαγή ελληνικών, αγγλικών 

Αποθήκεσζη ηης εργαζίας μας : απσείο, αποθήκεςζη ωρ. Σηο cloud η αποθήκεςζη γίνεηαι αςηόμαηα. 

Η βαζική μορθοποίηζη 

Γπαμμαηοζειπά  μέγεθορ ένηονα  πλάγια  ςπογπάμμιζη 

 

. 

 

 

 

 

απιζηεπή ζηοίσιζη απίθμηζη κοςκκίδερ πεπίγπαμμα εκθέηηρ δείκηηρ 

κενηπική ζηοίσιζη 

δεξιά ζηοίσιζη       επιζήμανζη 

πλήπηρ       σπώμα γπαμμάηων 

 

Από ηην ενηολή ειζαγφγή εικόνα, μποπούμε να ειζάγοςμε έηοιμη εικόνα clip art, ή εικόνα από απσείο 

Από ηην ενηολή πίνακας μποπούμε να ειζάγοςμε πίνακα (γπαμμέρ ζηήλερ).  

Από ηον σάπακα μποπούμε να αλλάξοςμε ηιρ εζοσέρ παπαγπάθος: 

 Εζοσή ππώηηρ γπαμμήρ 

 

 

 

 

 

Απιζηεπή εζοσή πποεξοσή ππώηηρ γπαμμήρ   δεξιά εζοσή 

  

Δάν θέλοσμε να γράυοσμε καλλιηετνικό κείμενο ή να κάνοσμε διάθορα γεφμεηρικά ζτήμαηα, ή  έηοιμα 

ζτήμαηα ηόηε επιλέγοσμε από ηην γραμμή εργαλείφν ζτεδίαζης. 

 

Έηοιμα ζσήμαηα, γεωμεηπικά ζσήμαηα, καλλιηεσνικό κείμενο, έηοιμερ εικόνερ 

 

 

 

 

 

 

Πλαίζιο κειμένος 

 

 

Πνεσμαηικά Γικαιώμαηα: Για ηα παπαπάνω σπηζιμοποιήθηκαν ζημειώζειρ από ηο Γςμνάζιο Απκαλοσωπίος. 

 

 

 


